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U sidadu sa Sankom 3. Zakona o fiskalnol odgovornosyd (Narodne novine br. 13010 i
Slankom 1. Uredbe o sastavijaniv i predaji [ziave o fiskalno] odgovornosti (Narodne novine
br. 78./11.} Ravnatelj Obrinitke Skole za osobne usluge, donosi 29, 03, 2012,

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVIERE RACUNA,
TE PLACANJA PO RACUNIMA U OBRINICKOJ SKOLI ZA OSOBNE USLUGE

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimania i proviere raduna te pladanja po radunima u
Obrinickoj 3koli za osobne nsluge, Zagreb, Savska 23 (u dalinjem tekstu Skola), osim ako
posebnim propisom il Stattom Skole nile uredene drugadije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i proviere ratuna, te platanja po ralunima u Skoli, izvedi se po stjedetoj
proceduri, osim ako posebnim propisom il Statutom Skole nije uredeno drugatije.

1. Ratun maprima administratorka | stavlia prijemni Stambili na radun 3 datumom
primitka i viastoru€nim potpisom te obavlja sultinsku provieru rafuna narucenilvVugovorenih
roba ushiga’radova u pogledu vrste, kolidine, kvalitete 1 ostalih sastojaka sa
narudeninyugovarenim i vezu raduna i narudzbenice’ugovora. postojanje popratnih
dokumenata u prilogu (izdatnice otpremmice. izjave | tzvieStaii).

2. Ratun se prosljeduie radunovotkingi koja obavija matematidku i formalnu proviern
ispraviosti ratuna. Matematickom kontrolom radunovotkinga provierava ispravnost iznosa na
radunu, 3to porvrduje potpisom na radunu.

Formalnom provierom radunovoikima evidentira postojanje svib zakonskib elemenata.
vezu raduna 1 narudZbenice/ugovora, postojanje popratnib dokumenata u prilogu (izdatpice
otpremnice, izjave § izvieStaji).

Clanak 3.

Nakon izvrienih proviera, radun se proslieduje ravnatelju Skole koji svolim potpisom
potvrduie da je usluga izvr¥ena, radovi obavljeni ili roba zaprimijena. dakle da je isprava
istinita.

Ravnatel] svojim potpisom potvrduie suglasnost za evidenciju raduna 1 izdavanje
naloge za pladanje na tevet provedunskib sredstava,

Prilikom: nabave roba i ushuga malih iznosa (do 3.000,00 kuna) dije se placanje vrdi
gotovinom iz blagajne, ravnatel] svejim potpisom odobrava nabavu i jamél za totnost
podatakad iz raduna.



Clanak 4.

Na ognove edobrenia ravnatelja, radunovotkinia vedi plaéanje ratuna, zatim dodjeljuje
rafunn oznake provatunskib kasifikacija potrebnih za evidentiranje u glavnoj knjizi/eznake

registratore koje &uva v zakonom propisanim rokovima.

Clanak 3.

Ova provedura stupa na snaga danem donoenia,
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Zagveh, 29.03.2012,




