U skladu sa Slankom 28. Statuta Obrinicke Skole za Osobne usluge, clankom 15. Zakona o
knjitnicama i knjiZniénoj djelatnosti (NN br. 17/2019) te élankom 25, Standarda za Skolske
knjiznice (NN br. 34/2000), Skolski odbor Obrtnicke Skole za osobne usluge Zagreb, na
sjednici odrianoj dana 01. travnja 2019. godine donio je slijedeci:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se polozaj, struktura, koridtenje knjizni¢ne grade, nabava fonda i

postupci u sludaju odtecenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade te rad i radno vrijeme
knjiZznice u Obrtni¢koj $koli za osobne usluge (u daljnjem tekstu: Skola)..

Clanak 2.

Skolska knjiZnica &uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje te daje na koristenje knjiznu i
neknjiznu gradu koju posjeduje.

Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazdvnog procesa Skole.
Clanak 3.

Zadaéa je Skolske knjiZnice unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-obrazovnog
procesa i rada Skole:
- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, te
poticanje na njihovo koristenje
- usvajanje informacijskih vjedtina, razvijanje kritickog procjenjivanja u odabiru
informacija
- upoznavanje korisnika s nainom rada knjiZnice kao multimedijskog i
informacijskog sredista Skole
- poticanje uéenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje
- omoguéavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje
nastavnog plana i programa te permanentno stru¢no usavrsavanje
- omoguéavanje uéenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i
programa Skole.

Clanak 4.

Knjiznicu vodi knjiZnidar koji u ostvarivanju funkcije i zadataka Skolske knjiZnice suraduje
neposredno s ravnateljem Skole.
Djelatnost knjiZzni¢ara obuhvaca sljedeca podru¢ja rada:

- planiranje i programiranje rada $kolske knjiZnice

- obavljanje stru¢no-knjizniéne i informacijske djelatnosti

- sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu ucenika

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole



- suradnju s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima, te s drugim
djelatnicima $kole i roditeljima ucenika

- permanentno stru¢no usavrSavanje i obavljanje drugih poslova odredenih
opéim aktima Skole

- suradnju s Mati¢nom i razvojnom sluzbom, drugim knjiznicama,
nakladnicima, Agencijom za odgoj i obrazovanje RH te drugim
ustanovama.

II.  KNJIZNICNI FOND
Clanak 5.
Fond Skolske knjiZznice sadrzi:
a) knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu)
b) neknjiznu gradu (AV gradu 1 drugu gradu)
Clanak 6.
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Knjizni¢na grada smje$tena je u slobodnom pristupum (posudbeni dio fonda, Casopisi i
referentna zbirka), a iznimno u ormarima (AV grada i sli.).

Clanak 7.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole, te
potrebama korisnika $kolske knjiznice.

Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnog plana i programa i u dogovoru s
ravnateljem, nastavnicima te struénim suradnicima Skole.

III. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNICNE GRADPE
Clanak 8.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti: udenici, nastavnici i struéni suradnici te ostali
zaposlenici Skole, (u daljnjem tekstu: korisnici).

Za sve korisnike $kolske knjiZnice, ¢lanstvo u §kolskoj knjiZnici je besplatno.
Clanak 9.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Skolska knjiznica svojim korisnicima izdaje ¢lanske iskaznice.

posuduje samo uz predocenje ¢lanske iskaznice.
Clanak 10.

U prostorijama knjiZnice i &itaonice mora biti osiguran red i mir.
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Korisnika koji naruava radnu atmosferu, knjiznitar je duzan udaljiti iz prostorija knjiznice i
Citaonice, kako bi ostali korisnici mogli neometano koristiti usluge knjiznice.

Clanak 11.

knjiznice.

Izvan radnog vremena Skolske knjiznice nije dopusteno ulaziti u knjiznicu niti koristiti

knjizni¢nu gradu bez nazo¢nosti knjiznitara ili posebnog odobrenja ravnatelja Skole.
Clanak 12.

U prostoru ¢itaonice korisnici se mogu koristiti:
- referentnom zbirkom (opce i stru¢ne enciklopedije, leksikoni, rjecnici,
atlasi, bibliografije, monografije, antologije, razni priru¢nici i sl.)
- struénim i popularno-znanstvenim ¢asopisima
- neknjiznom gradom.

Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se izvan Skole, jer se isklju¢ivo koriste u prostoru
Skole, odnosno Skolske knjiznice.

Clanak 13.

Za koritenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na rok od 15 dana
- odjednom 2 broja ¢asopisa na rok od 5 dana

Nastavnici i struéni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priru¢nika tijekom $kolske godine,
te Casopise i AV gradu po potrebi.

Clanak 14.

Korisnici knjiznice mogu posudivati knjizni¢nu gradu tijekom cijele Skolske godine.
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Na kraju svake $kolske godine udenici su duZni vratiti svu posudenu knjiZzniénu gradu, a
nastavnici i struéni suradnici vraéaju knjige, AV gradu i ¢asopise koji im vise nisu potrebni,
dok priru¢nike mogu zadrZati i tijekom ljetnih praznika.

Clanak 15.
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skolsku knjiznicu.
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Obveza tajnistva Skole je izvijestiti knjiZni¢ara o prestanku rada doti¢nog radnika koji odlazi

Clanak 17.
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Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjiZzni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

Clanak 18.

istovrsni primjerak kakav je posudio ili knjiznici platiti u protuvrijednosti oStecenog ili
izgubljenog posudenog primjerka.

IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.
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Sva knjizniéna grada mora biti stru¢no oznadena i pravilno smjestena na police, u vitrine i u
ladice.

Zastita fonda provodi se redovnim godi$njim revizijama i otpisima.

Clanak 20.
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- pravilan smjes$taj knjiZni¢ne grade

- pravilan smjestaj neuvezanih Casopisa

- pravilan smjestaj 1 zastita od oSteenja AVE grade
- popravak ostecenih knjiga.

Clanak 21
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Sve ostale odredbe vezane za zastitu knjizni¢ne grade detaljnije su opisane u Pravilniku o
7aititi knjizniéne grade te Pravilniku o reviziji i otpisu knjiZni¢ne grade Skole
V. RAD I RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 22.

Radno vrijeme knjiZnice za korisnike istaknuto je na vratima.
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Iznimno, knjiZnica moZe biti zatvorena za korisnike za vrijme izvodenja nastave u knjiZnici,
pedagogko-animatorskih aktivnosti, organiziranih posjeta predvidenih godi$njim planom i
programom Skole ili obveza za stru¢no usavriavanje .

Clanak 23.
Za vrijeme radnog vremena knjiZnica organizira individualni rad s ulenicima, rad sa
skupinama udenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti
(knjiZevne susrete, razgovore, tribine, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove
za ucenike 1 sl.).
VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

S odredbama ovoga Pravilnika, knjiZni¢ari su duZni, upoznati uéenike, roditelje ili skrbnike te
razrednike, nastavnike, stru¢ne suradnike kao i sve ostale zaposlenike Skole.

Clanak 25.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno izvadak iz Pravilnika koji se odnosi na korisnike
mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u prostorijama knjiZnice.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiznice
od dana 10.5.2001. godine, KLASA: 602-01/2001-08/13,UR. BROJ:251-302-01-2001-1.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegove objave na oglasnoj ploci Skole.
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i kolskog odbora:
) J%nbreéina, prof.

KLASA::602-03/19-04/03
UR. BROJ:251-302-10-19-1

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana J4-0<. 2019, god.




