Na temelju ¢lanaka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br.

87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23 1 156/23) i ¢lanka 167. Statuta Obrtnicke $kole za osobne usluge, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana
15.04.2025. godine, donio je:

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se kuéni red Obrtnic¢koj skoli za osobne
usluge, Zagreb, Savska cesta 23 (u daljem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se na muske i na Zenske osobe.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom utvrduju se:

e pravila i obveze ponasanja u Skoli, odnosno unutarnjem i vanjskom prostoru Skole, te  pri

izvanuc¢ionickoj nastavi (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.)

e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i
nasilja.
pravila dolaska u Skolu i odlaska iz Skole
nadin postupanja prema imovini Skole
radno vrijeme
pravila ponasanja i obveze nastavnika i drugih radnika Skole
pravila ponasanja i obveze u¢enika
pravila ponasanja i medusobni odnos uéenika i radnika Skole
deZurstvo
pravila sigurnosti, zastite i spaSavanja osoba 1 imovine,
pravila obavjeStavanja, oglasavanja i rukovanja sluzbenom postom.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike 1 njihove roditelje, odnosno skrbnike.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na uéenike Skole primjenjuju se na njih i izvan kolske zgrade u
situacijama kada se i gdje god se ucenici nalaze, a u organizaciji Skole, kao $to su izleti, ekskurzije i druge
izvannastavne $kolske aktivnosti, odnosno gdje se u odredenom vremenu odvija odgojno-obrazovni proces i
aktivnosti sukladno Skolskom kurikulumu i Godi$njem planu i programu rada Skole.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na sve zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u $koli i Sve osobe za
vrijeme njihova boravka u skoli.

Clanak 4.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika Skole.

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je prema Statutu Skole.



Roditelja, skrbnika ili drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kri Kuéni red dezurni nastavnik ili radnik
Skole ¢e upozoriti i po potrebi udaljiti iz prostora Skole.

Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, dezurni nastavnik ili bilo koji radnik Skole treba odmah pozvati pomoé
nadlezne policijske postaje.

Clanak 5.
Ovaj Ku¢ni red objavljuje se na skolskom mreznom mjestu.

Po odluci ravnatelja na pojedinim mjestima u Skoli isti¢u se primjereno odabrani dijelovi ovog Kuénog reda.

II. BORAVAK U UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU SKOLE

Clanak 6.
Unutarnji Skolski prostor obuhvaca sve prostorije u Skolskoj zgradi.

Vanjski $kolski prostor obuhvaca, prostor neposredno ispred $kole i prostor zajedni¢kog dvorista iza $kole.

Vanjskim Skolskim prostorom smatra se i mjesto izvodenja terenskog Skolskog rada, Skolskog izleta i1 ekskurzije,
izvanskolskog posjeta i aktivnosti ucenika i nastavnika, natjecanja i nastupa za Skolu te humanitarne ili druge
drustvene akcije u javnosti u ime Skole za vrijeme odvijanja te aktivnosti, ukljucujuci 1 boravak u prijevoznom
sredstvu.

Virtualnim Skolskim prostorom smatra se Skolsko mrezno mjesto na adresi
www.ss-obrtnicka-osobneusluge-zg.skole.hr, sva sluzbena Skolska mjesta na drusStvenim mrezama te svako
mrezno mjesto na kojem se ucenici i radnici Skole javljaju kao njeni sluzbeni predstavnici.

Clanak 7.
Ucenici i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim
u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim sluc¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Tijekom popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditelji u¢enika ne smiju boraviti u prostoru Skole.

Na kraju nastavne godine, tijekom posljednja dva tjedna nastave, ne odrzavaju se individualni informativni
razgovori za roditelje, kao ni roditeljski sastanci.

Clanak 8.
Roditelji, skrbnici 1 druge osobe koje borave u Skoli ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, urede, Skolske
praktikume, ucionice i druge radne prostore za vrijeme nastave.

Ulazak u ucionicu ili drugi radni prostor za vrijeme nastave dopusten je u opravdanim slucajevima uz odobrenje
ravnatelja, stru€nog suradnika ili razrednika razrednog odjela koji u tom prostoru ima nastavu.

Roditelji mogu razgovarati s razrednicima i predmetnim nastavnicima u vrijeme termina informacija za roditelje
prema objavljenom rasporedu na oglasnoj ploCi te na mreznoj stranici Skole uz prethodnu najavu i u za to
predvidenom prostoru Skole (u pravilu prostor u hodniku ispred zbornice).

Iznimno, u hitnim sluc¢ajevima, roditelji mogu traziti razrednika ili nastavnika 1 izvan odredenog termina, ali
samo za vrijeme odmora i ne smiju ih zadrZzavati nakon pocetka nastavnog sata.


http://www.ss-obrtnicka-osobneusluge-zg.skole.hr,/

Ukoliko trebaju, roditelji, skrbnici i druge osobe mogu razgovarati s nekim drugim zaposlenikom Skole, samo uz
prethodnu najavu, u uredovno vrijeme tog zaposlenika i1 u za to predvidenom prostoru Skole.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu te u sluzbene prostorije Skole. Ako trebaju nastavnika, s njim
mogu razgovarati u hodniku, razredu ili na mjestu koje odredi nastavnik.

Clanak 9.
U vanjskom i unutarnjem prostoru $kole (ukljucujuéi i dvoriste iza Skole) nije dozvoljeno:
e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
e pusenje svih vrsta cigareta (duhanske i elektronicke i sl.) te bilo kakva konzumacija svih ostalih
duhanskih preradevina,
nosenje oruzja i svih ostalih predmeta (dzepni nozié, britvica, odvija¢) kojima se mogu nanijeti ozljede
ostecivanje ili unitavanje inventara i imovine Skole
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje papira, zvakacih guma i sl. izvan koSeva za otpatke ili kroz prozore Skolskih prostorija
unoSenje 1 konzumiranje alkohola 1 narkotickih sredstava
unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
igranje igara na srecu i kartanja u svrhu kladenja i kockanja (bilo kartama ili uporabom Skolskih racunala)
unoSenje tiskovina neprimjerenog, uvredljivog sadrZaja ili reproduciranje takvih sadrzaja na
audiovizualnoj opremi
nedoliéno ponasanje koje na bilo koji na¢in ometa izvodenje nastave i rad u Skoli
e svaki oblik nasilja medu u¢enicima
e rugati se drugim ucenicima na vjerskoj, nacionalnoj ili rasnoj osnovi, nazivati ih pogrdnim imenima,
ismijavati, dobacivati uvredljive rijeci i komentare, uzimati i unistavati tude stvari, prijetiti, udarati,
zanemarivati 1 iskljucivati iz grupe
o koristiti se elektroni¢kim medijima i druS§tvenim mreZama za snimanje i preno$enje nastavnog procesa
uzivo, za ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki, fotografija i
sl.

Clanak 10.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno fotografiranje, audio snimanje i video snimanje bez najave,
bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (nastavnika i ostalih radnika Skole, u¢enika Skole, roditelja/skrbnika i
ostalih) koje se snima.

Svako audio snimanje i video snimanje nastavnika, radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazecim zakonima Republike
Hrvatske.

Clanak 11.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja ili nastavnika dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole.

I1l. PRAVILA ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 12.
U Skoli nije dozvoljeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili boje koze, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u



gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog
ponasanja.

Clanak 13.
U slu¢aju pojave nasilja ili dojave o nasilju medu uéenicima, radnici i udenici Skole duzni su postupiti po
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima.

U sluéaju uocavanja nasilja u obitelji koje doZivljavaju uéenici, radnici Skole duZni su postupiti po Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja u obitelji.

Nastavnici, razrednici i stru¢ni suradnici duzni su poduzimati mjere zastite prava ucenika te o svakom krsenju tih
prava, posebice o oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog
postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja izvijestiti ravnatelja i nadleZne ustanove.

Clanak 14.
Sve osobe koje borave u Skoli duzne su ophoditi se s medusobnim postovanjem i uvazavanjem.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja svojim ponasanjem postupa suprotno odredbama iz clanka 5. ovog
Pravilnika.

Osobu koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s nedozvoljenim ponaanjem iz ¢lanka 9., treba
uputiti stru¢noj sluzbi Skole ili ravnatelju Skole. Ako osoba i dalje nastavlja s kr§enjem zabrane, treba se obratiti
za pomo¢ nadleznim institucijama (policijska postaja, HZSR).

IV. DOLAZAK U /ODLAZAK 1Z SKOLE

Clanak 15.
Pravila ponasanja i na¢in dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, odnosno ulaska u i izlaska iz §kole za uéenike,
djelatnike, roditelje/skrbnike i ostale posjetitelje Skole utvrdena su Protokolom o kontroli ulaska i izlaska
Obrtnicke Skole za osobne usluge.

Pravila iz stavka 1. ovog ¢lanka vrijede za sve uCenike, djelatnike, roditelje/skrbnike 1 ostale posjetitelje Skole
jednako 1 svi su ih se duZni pridrzavati.

Svaki se dolazak roditelja/skrbnika i ostalih posjetitelja u Skolu ili odlazak iz Skole evidentira u knjizi evidencije
dolazaka koja se nalazi na glavnoj porti Skole.

V. ODNOS PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 16.
Radnici, ucenici 1 druge osobe koje borave u Skoli smiju upotrebljavati imovinu Skole namjenski, uobicajenim
nacinom, sukladno ovom Kuénom redu i prema posebnim pravilima i uputama za uporabu.

Clanak 17.
Duznost je radnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole prema nadelu dobroga
gospodara.



Ucenici Skole i Skola duzni su promicati svijest o vrijednosti o¢uvanja i zastite okolisa te recikliranja otpada.

Clanak 18.
Radnici Skole moraju racionalno koristiti sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda ili grijanja ili drugi kvar radnici moraju prijaviti
domaru, a u hitnim sluc¢ajevima i ravnatelju.

Svaki uoceni kvar iz stavka 2. ovoga ¢lanka izvan ucionice ucenici moraju prijaviti dezurnom nastavniku, a u
ucionici predmetnom nastavniku.

Ugenici Skole, radnici Skole i osobe koje borave u zgradi Skole duZni su pridrzavati se odredbi Pravilnika o
zastiti od pozara i odredbi Pravilnika o zastiti na radu.

Clanak 19.
U svakom radnom prostoru nalazi se $kolski inventar. Za skrb o radnom prostoru i inventaru u tom prostoru
zaduzene su pojedine osobe/radnici.

Bilo kakvo premjeStanje, iznoSenje ili posudivanje inventara moguce je jedino uz dopustenje radnika koji o
njemu skrbi.

U slucaju neslaganja ili sporova medu radnicima po ovim pitanjima odlucuje ravnatel;j.

Clanak 20.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige i druge izvore posudene u
knjiznici pravodobno neoStecene vratiti.

Clanak 21.
Knjige 1 ostale izvore iz Skolske knjiZnice ucenici posuduju prema odredbama Pravilnika o radu Skolske
knjiZnice.

Razrednik je duzan upoznati uCenike te njihove roditelje i skrbnike s odredbama Pravilnika o radu Skolske
knjiznice.

Clanak 22.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture novac i druge vrijedne stvari u¢enici mogu ostaviti u kabinetu
predmetnog nastavnika.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka prvog ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

Clanak 23.
Radnici, udenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim
odnosima.

Clanak 24.
U slucaju po€injenja Stete pocinitelj je duzan nadoknaditi istu.

U slucaju da je pocinitelj nepoznat iz odredenog razrednog odjela, Stetu su duzni nadoknaditi svi ucenici tog
razrednog odjela solidarno.



Ucenik, skupina uc€enika ili razredni odjel duzni su novcani iznos Stete nadoknaditi u roku od 8 dana od dana
ucinjene Stete.

Roditelji, odnosno skrbnici, moraju Skoli nadoknaditi svaku $tetu koju u¢enik uéini za vrijeme boravka u Skoli.
Visinu Stete utvrduje ravnatelj i to u visini vrijednosti oSte¢ene imovine.

Ako je ucenik Stetu napravio namjerno ili krajnjom nepaznjom krse¢i odredbe ovog Kuénog reda, moze mu se
izre¢i 1 odgovarajuca pedagoska mjera prema Statutu Skole.

Clanak 25.
Radnicima Skole strogo je zabranjeno iz zgrade iznositi materijal i sredstva koja pripadaju Skoli, osim ako je
prethodno odobrio ravnatelj/ica

IznoSenje sredstava i materijala iz zgrade u sluzbene svrhe mora odobriti ravnatelj/ica.

Clanak 26.
Skolsku zgradu u pravilu otkljucavaju i zaklju¢avaju ravnatelj, domar ili spremacice.

Skolsku zgradu moze otkljudati i zakljuéati i drugi djelatnik $kole, uz prethodnu najavu i odobrenje ravnatelja/ce.

Kljuceve ostalih prostorija imaju osobe koje borave u njima, ravnatelj i spremacica. Kljucevi se nalaze na porti
ili/i na drugom dogovorenom mjestu.

Clanak 27.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije (laboratorije, praktikume, raGunalne ucionice, i sl.).

Clanak 28.
U specijaliziranim ucionicama (laboratoriji, praktikumi i ra¢unalne ucionice...) nastavnici i u¢enici moraju se
strogo pridrZavati pravila istaknutih u specijaliziranim u¢ionicama.

U specijalizirane ucionice ucenici ulaze i u njima borave samo pod nadzorom nastavnika..

Nakon isteka radnog vremena nastavnici koji rade u specijaliziranim ucionicama (laboratorijima) duZni su
provjeriti elektri¢ne 1 plinske instalacije, zatvoriti prozore 1 zakljuc€ati radne prostorije.

Clanak 29.
Domar mora brinuti da sve prostorije kojima raspolaze Skola i inventar u njima budu uvijek u urednom i
Ispravnom stanju.

Domar mora na kraju svog radnog vremena provjeriti evidenciju prijava ostecenja, iskljuciti elektricne aparate.

Spremacice Skole duzne su:
e svakodnevno ravnatelju prijaviti sva o$teéenja uoéena u u¢ionicama i u zgradi Skole
e odrzavati sve prostorije Skole &istima i urednima
e pronadene stvari odnijeti na portirnicu Skole
¢ na kraju radnog vremena zatvoriti prozore i zakljucati prostorije.



VI. RADNO VRIJEME

Clanak 30.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u dvije smjene i otvorena je od 7:00 do 22:00.

Redovna nastava podinje u 7:30 i zavrSava u 20:15 sati. Skola moZe biti otvorena i duze od naznaéenog vremena
kada to ravnatelj odluci.
Subotom i nedjeljom te za vrijeme drzavnih praznika, blagdana i neradnih dana Skola je u pravilu zatvorena.

Otvaranje zgrade u te dane moguce je radi odrazavanja nastave iz programa obrazovanja odraslih ili ako to
zahtjeva redovni nastavni proces, odnosno samo u izuzetnim slu¢ajevima uz prethodno odobrenje ravnatelja/ce.

Radnici Skole mogu ulaziti u Skolu i zadrZavati se od 7:00 do 22:00 sata u svrhu obavljanja sluzbenih poslova.

Clanak 31.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 32.
Raspored radnog vremena ostalih sluzbi u svezi s prijemom stranaka isti¢e se na vratima ureda i mreznim
stranicama Skole.

Clanak 33.
Pocetak 1 kraj nastavnog sata i odmora oznacava se Skolskim zvonom.

Redovni raspored zvonjenja §kolskog zvona odreden je godi$njim planom i programom rada Skole, a izvanredni
raspored zvonjenja po potrebi odreduje ravnatelj.

Skolskim zvonom uglavnom rukuje domar i odgovoran je za njegovu ispravnost.

Clanak 34.
Na znak Skolskog zvona za pocetak nastavnog sata svi nastavnici prema rasporedu dolaze u ucionicu.

Po isteku nastavnog sata na znak zvona prekida se rad i nastavnik obavjestava ucenike da je sat zavrsen.

Nakon zvona nije potrebno produZavati nastavni sat.

Iz u¢ionice posljednji izlaze nastavnik i redari tog razrednog odjela te su duzni u¢ionicu ostaviti urednu i ¢istu.
Clanak 35.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5 minuta, a veliki

odmor 15 minuta u prijepodnevnom turnusu i 15 minuta u poslijepodnevnom turnusu.

Veliki odmor zapocinje poslije Cetvrtog sata jutarnjeg i popodnevnog turnusa.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu izaci iz skolske
zgrade uz obvezu povratka u §kolu ukoliko im nastava za taj dan nije zavrsila.

Clanak 36.
Tijekom radnog vremena, osim za vrijeme dnevne stanke, radnicima nije dozvoljeno napustanje radnog mjesta,
odnosno izlazak iz zgrade.



U izuzetnim i opravdanim slucajevima izlazak iz zgrade odobrava ravnatel;.

Clanak 37.
Radnici Skole mogu napustiti radno mjesto i radne prostorije bez prethodnog odobrenja zbog obavljanja
sluzbenih poslova ili radnih zadataka izvan Skole.

Sluzbenim poslovima smatraju se oni poslovi i radni zadaci koji su od neposrednog interesa za Skolu ili proizlaze
1z Skolskog kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa rada Skole.

Clanak 38.
Sjednice 1 sastanci u Skoli odrzavaju se u pravilu izvan nastave.

U slucaju nastanka potrebe za hitnim sazivanjem sastanaka, odnosno sjednice ista se moze odrzati tijekom
velikog odmora ili za vrijeme trajanja nastave, s tim da nastavnici i u¢enici budu pravodobno i to¢no obavijesteni
0 tome, a izvanredni sastanak odnosno sjednica ne potraje dulje od 15 minuta u nastavnom vremenu.

Clanak 39
Radnik koji zakasni, napusti radno mjesto bez dozvole, neopravdano se zadrzava za vrijeme sluzbenog izlaska ili
prekida rad prije isteka svog radnog vremena €ini povredu radne duZnosti.

Clanak 40.
Radno vrijeme nastavnika odredeno je rasporedom sati.

Evidencija radnog vremena odredena je Pravilnikom o evidenciji radnog vremena za radnike Skolskih ustanova
(NN 144/2011).

Na uredskim prostorijama treba biti istaknuto radno vrijeme.

Clanak 41.
Radnici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima (najkasnije 10 minuta prije pocetka radnog
vremena) kako bi se nastava i ostali poslovi mogli uredno obavljati.

Radnici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne suglasnosti nadredenih (ravnatel; ili
voditelj smjene) odlaziti sa svojih radnih mjesta.

Nastavnik ne smije donositi samostalne odluke vezane za odrzavanje nastave unutar i izvan satnice bez znanja
ravnatelja.

Clanak 42.
Nastavnici moraju pravodobno javiti izostanak s posla zbog bolesti ili drugog razloga kako bi se mogla osigurati
stru¢na zamjena.

O izostanku su obvezni obavijestiti ravnatelja, tajnika, voditelja Skole ili struénu sluzbu zbog evidentiranja i
organizacije zamjene.

VII. PRAVILA PONASANJA I OBVEZE NASTAVNIKA I DRUGIH RADNIKA SKOLE

Clanak 43.
Radnik koji na radu ili u svezi s radom namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzroéi tetu Skoli, duzan je nastalu
Stetu nadoknaditi u skladu s Pravilnikom o radu Skole.



Radnici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Radnici Skole duzni su u redovnom radnom vremenu uéenicima, roditeljima, skrbnicima i drugim strankama dati
odgovarajuce obavijesti iz svog djelokruga.

Clanak 44.
Radnici Skole duzni su do¢i prikladno odjeveni i pristojnog izgleda, primjereno mjestu na kojem se nalaze.

Neprikladnim odijevanjem smatra se noSenje upadljive, pripijene, izazovne, prozirne i poderane odjece uskih
naramenica ili otvorenih leda, dekoltea ili trbuha. Takoder, nije prikladno noSenje odjece s uvredljivim,
odnosno neprimjerenim izrazima nevezanih za nastavni proces, kao ni nosSenje tajica koje ne prekriva duza
tunika/vesta. Isto tako, radnici Skole duzni su obuti prikladnu obuéu na radno mjesto.

Clanak 45.
Radnicima Skole zabranjeno je u Skolu do¢i u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem narkotika.

Nastavnicima je zabranjeno nastavi prisustvovati u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem narkotika.
Nastavnici se za vrijeme nastave ne smiju sluziti mobitelom, osim ako je to vezano za nastavni proces.

Clanak 46.
Nastavnici su duzni uredno i na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju.

Nastavnici su duzni svakog dana pogledati oglasnu plo¢u i/ili mreznu stranicu Skole i/ili sluzbenu e-postu kako
bi se upoznali s eventualnim promjenama u rasporedu ili primili na znanje razne obavijesti.

Nastavnik koji nije prisustvovao sjednici Kkolegijalnog tijela mora svoj izostanak opravdati te se naknadno
informirati o sadrZaju i svim bitnim odlukama koje su na njoj donesene.

Clanak 47.
Nastavnici su obvezni postovati ucenikovu osobnost, poticati ucenikovo samopouzdanje, njegovo aktivno
sudjelovanje u nastavi i izvannastavnim aktivnostima.

Ucenike se ne smije vrijedati i omalovazavati, prijetiti i ismijavati niti na fizicki ili na bilo koji drugi nacin
kazZnjavati.

U protivnom, nastavnici odgovaraju disciplinski u skladu s Pravilnikom o radu.

Clanak 48.
U slucaju ozljede na nastavi ili naruSenog zdravstvenog stanja ucenika, nastavnik mora ostati uz njega te o
istome obavijestiti roditelja, ako se roditelj ne javlja, obavijestiti stru¢nu sluzbu, voditelja smjene ili ravnatelja, te
po potrebi pozvati Hitnu medicinsku sluzbu.

Clanak 49.
Nastavnici ne smiju za vrijeme nastave pustati u¢enike izvan ucionice, osim u hitnim i neodgodivim slu¢ajevima.
Nastavnici ne smiju udaljavati u€enika s nastave u slu€aju neprimjerenog ponasanja koji je definiran Pravilnikom
o kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera (NN 94/15, 3/17), nego u slu€aju prijeke potrebe ucenika treba uputiti
stru¢noj sluzbi ili ravnatelju Skole. Nastavnici za vrijeme nastave ne smiju napustati razredni odjel niti izlaziti iz
ucionica, osim u hitnim 1 neodgodivim slu¢ajevima.



Clanak 50.
U slucaju kaSnjenja ili iznenadne odsutnosti pojedinog radnika tehnicke i administrativne sluzbe, njegove
poslove ili poslove iz svog djelokruga obavlja radnik kojega odredi ravnatelj Skole ili tajnik.

Clanak 51.
Ako nastavnik kasni na sat vise od 10 minuta ili je iznenadno odsutan, razredni redar ¢e o tome izvijestiti
ravnatelja, voditelja smjene, pedagoga, dezurnog nastavnika, razrednika ili nekog drugog nastavnika od koga ¢e
dobiti upute o daljnjem ponasanju Sto su ih ucenici obvezni izvrsiti. Dok ne dobiju takve upute, ucenici trebaju
ostati u ucionici na svojim radnim mjestima i samostalno u¢iti ne$to po svom izboru u tiSini.

Ukoliko je za nenazo¢nog nastavnika organizirana zamjena, u¢enici su duzni prisustvovati nastavi.

Clanak 52.
Nastavnici i drugi radnici Skole duzni su pridrzavati se pravila ponaganja propisana ovim Pravilnikom o kuénom
redu.

VIIl. PRAVILA PONASANJA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 53.
Ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema nastavnicima i drugim djelatnicima $kole te prema roditeljima
1 drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 54.
Ucenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u $kolu.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moZze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.
U praktikum i drugi poseban radni prostor ucenici trebaju u¢i zajedno s nastavnikom.

Clanak 55.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vremenu odredenom za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada (u
daljem tekstu: nastava).

Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta
nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Ucenici putnici koji ranije doputuju mogu u¢i u Skolsku zgradu ¢im stignu 1 ostati u njoj po zavrsetku Skolskih
obveza do termina prijevoza.

Clanak 56.

Ucenik je duzan:

¢ 1u Skolu dolaziti prikladno odjeven i uredan
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
prostore Skole odrzavati ¢istima i urednima
mirno u¢i u u€ionicu najmanje 5 minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
nositi na nastavu udzbenike, priru¢nike, biljeznice i1 drugi pribor
uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole
redovito pohadati nastavu i izabrane izvannastavne aktivnosti
mobiteli, tableti, racunala i sl. ne smiju se koristiti za vrijeme nastave, osim uz odobrenje i nadzor



predmetnog nastavnika

savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

pravodobno (sukladno Statutu Skole) opravdati izostanke (roditelj) i kasnjenja

¢uvati imovinu Skole

pridrzavati se nalozenih mjera za zastitu od pozara, potresa i drugih elementarnih nepogoda

Cuvati Skolski okoli$

razvrstavati otpad sukladno uputama

postovati i pomo¢i drugom uéeniku ili radniku Skole

e ako primijeti da uenik ili drugi radnik $kole kr3i kuéni red Skole, duZan je o tome obavijestiti dezurnog
nastavnika, stru¢nu sluzbu ili ravnatelja

e suradivati s razrednikom, nastavnicima, stru¢nom sluzbom i ravnateljem skole, posebice kada je rije¢ o
istrazivanju pocinitelja neprimjerenog ponasanja (nasilje)

Clanak 57.
U medusobnim odnosima ucenici:
ne smiju ometati druge uc¢enike u ucenju i prac¢enju nastave
trebaju postovati i njegovati spolnu, vjersku i svaku drugu razli¢itost medu ucenicima
promicu modele nenasilnog rjeSavanja sukoba, medusobne tolerancije 1 uvazavanja tudeg misljenja
razvijaju partnerski odnos s drugim ucenicima i njeguju suradnju i timski rad
mogu predlagati osnivanje u€enickih udruga
mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja.

Clanak 58.
Medusobne sporove uéenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim sukobom, uvredama, Sirenjem neistina i sl.

Ako medusobne razmirice u¢enici ne mogu rijesiti sami, onda ih moraju rijesiti u suradnji s razrednikom u svojoj
razrednoj zajednici.

Ako se takve razmirice pretvore u nasilno ponasanje, strucna sluzba i/ili ravnatelj poduzet ¢e potrebne mjere
sukladno propisanim protokolima i Pravilnicima.

Nastavnik biljezi u napomene u e-Dnevniku neprimjereno ponasanje pojedinog ucenika i izvjescuje razrednika i
struénu sluzbu o krSenju odredbi kuénog reda.

Clanak 59.
Ucenik ne smije nastavi prisustvovati u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem narkotickih sredstava.

Ako na nastavu dode ucenik za kojega predmetni nastavnik posumnja da je u alkoholiziranom stanju ili pod
utjecajem narkotickih sredstava, ucenika ¢e predmetni nastavnik udaljiti s nastave i uputiti stru¢noj sluzbi ili
ravnatelju Skole.

O ucenikovu stanju obavijestit ¢e se roditelji, struéna sluzba, ravnatelj i nadleZne institucije.
Takoder, uc¢enik za vrijeme nastave ne smije konzumirati energetska pica.

Clanak 60.

U ophodenju s ucenicima, nastavnicima i radnicima Skole te s drugim osobama tijekom njihova boravka u Skoli
ucenici su duzni pridrzavati se pravila ponaSanja propisanih Pravilnikom o ku¢nom redu posebno u svezi:

e uljudne komunikacije koja podrazumijeva:



e oslovljavanje koje uvazava status oslovljenog

e medusobno pozdravljanje

e izbjegavanje rjec¢nika koji nije primjeren ustanovi (nepristojni izrazi, psovke i sl.)

e odijevanja i vanjskog izgleda Sto podrazumijeva:

e odijevanje i op¢i izgled koji je primjeren ustanovi

e ucenik je duzan u Skolu dolaziti uredan i Cist

odjeca za skolu treba biti u skladu s pravilima pristojnog skolskog odijevanja

smatra se da je uCenik neprikladno odjeven ako u skolu dolazi u izazovnoj, pripijenoj i prozirnoj te

rasparanoj odjec¢i uskih naramenica 1 otvorenih leda, dekoltea i trbuha

nije primjerena ni bilo koja druga odjeca s uvredljivim ili nepristojnim porukama (npr. psovka i sl.).

tajice su dopustene samo ako ih prekriva duza tunika/vesta

ucenik ne smije dolaziti u japankama i drugoj neprimjerenoj obuci u skolu

pristojnom odjeCom smatraju se majice ili koSulje koje pokrivaju ramena, leda i trbuh te haljine,

suknje 1 hlace koji su do koljena ili preko koljena

e prilikom organiziranih posjeta odredenim manifestacijama, institucijama, (kazali$tima i sl.) ucenici su
takoder duzni voditi racuna o prikladnom odijevanju

e natpisi na majicama za maturante ne smiju sadrzavati uvredljive poruke, neprimjerene rijeci (npr.
psovke) i natpisom se ne smije nikoga omalovazavati ili vrijedati; natpise na majicama moraju
odobriti razrednici maturantskih razreda i ravnatelj Skole.

[
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Clanak 61.
Za vrijeme vjezbi 1 prakticnog rada ucenici moraju biti propisno odjeveni prema posebnim pravilima za rad u
specijaliziranim ucionicama.

Ucenici putnici koji nisu na vrijeme stigli na prvi nastavni sat iz opravdanih razloga (kasnjenje vlaka, autobusa),
ulaze u ucionicu u najvecoj tiini i bez ometanja rada nastavnika i drugih ucenika. Isto vrijedi 1 za druge ucenika
koji kasne na nastavu. Oni mogu u¢i u ucionicu u tisini te uz ispriku za kasnjenje. Kasnjenje uc¢enika na nastavu
evidentirat ¢e se u e-Dnevniku.

Clanak 62.
Svaki izostanak ucenika s nastavnog sata nastavnik je duzan evidentirati u e-Dnevniku, a razrednik utvrditi
opravdanost ili neopravdanost kasnjenja.

Roditelj ili skrbnik svojim dolaskom, telefonskim pozivom ili elektronickom poStom razredniku moZze opravdati
izostanak do najviSe tri radna dana koja ne moraju biti uzastopna, a viSe od tri dana izostanka mora opravdati
valjanom lije¢ni¢kom ispri¢nicom 0sobno ili putem e Dnevnika.

Clanak 63.
Za vrijeme nastave ucenici smiju izlaziti iz u€ionice samo uz odobrenje nastavnika.

Svako svojevoljno napustanje nastave evidentirat ¢e se kao neopravdani izostanak s nastave.
Clanak 64.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovorom ometati nastavu, Saptati, dovikivati se, prepirati se, Setati po

razredu, jesti, piti, zvakati gume za Zvakanje ili na bilo koji drugi nac¢in ometati nastavu.

Na nastavi u€enik ne smije koristiti svoje prijenosno racunalo, mobitel 1 druge sli¢ne uredaje, osim kada to za
potrebe nastave odredi predmetni nastavnik.

Nastavnik ¢e na pocetku nastavnog sata privremeno uzeti sve mobitele i sve ostale elektronicke uredaje ucenika,
kako se ne bi njime nedozvoljeno koristio za vrijeme nastave. Oduzete uredaje Nastavnik ¢e vratiti uenicima na



Kraju nastavnog sata.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 67.
Ucenika koji 1 nakon opomene ometa nastavu do te mjere da je onemoguceno daljnje izvodenje nastave,
nastavnik je duzan uputiti stru¢noj sluzbi ili ravnatelju.
Nakon sluzbenog razgovora s osobom kod koje je bio upucen, ucenik se vrac¢a na nastavu.

Clanak 68.

Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave udenici mogu prenositi iz prostorije u prostoriju jedino uz
suglasnost predmetnog nastavnika.

Ucenici su duzni, po zavrSetku sata, nastavna pomagala i Skolski pribor vratiti na mjesto odakle su ga uzeli.

Za vracanje Skolskog pribora i opreme odgovoran je predmetni nastavnik.

Clanak 69.
Ucenicima nije dozvoljeno naginjati se kroz prozor, naslanjati se na ogradu u hodnicima Skole, lupati vratima,
dovikivati se, tr¢ati niz hodnike Skole.

Ucenici trebaju paZzljivo upotrebljavati sanitarne prostorije te posebno paziti na njihovu ¢istocu. Ucenicima je
zabranjeno zadrZavanje u sanitarnim prostorijama, osim nuzno potrebnog.

Clanak 70.
Ucenici koji za vrijeme nastave Tjelesne i zdravstvene kulture ne vjezbaju, moraju biti u dvorani.

Ucenici koji su oslobodeni svih sadrzaja nastave Tjelesne i zdravstvene kulture, ne moraju prisustvovati
nastavnim satima Tjelesne i zdravstvene kulture.

Ucenici se na satu Tjelesne i zdravstvene kulture u dvorani ponasaju prema Pravilniku o kuénom redu Skole.

Clanak 71.

Na priredbe i druge aktivnosti u gradu uéenici iz Skole odlaze u pratnji nastavnika ili druge odgovorne osobe Gije
su upute 1 naredbe duzni slijediti te se opcenito ponasati sukladno odredbama ovog Kuénog reda.

Clanak 72.

Radnici Skole, a osobito nastavnici, trebaju svoj posao organizirati i obavljati tako da ne ometaju ostalu nastavu i
druge oblike odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 73.

Pojedinaéne ili grupne posjete u svrhu razgledanja i upoznavanja sa Skolom odobrava ravnatelj. Posjetitelje tom
prilikom prima i vodi ravnatelj ili radnik kojega on odredi.

Clanak 74.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:
e prilikom dolaska na prvi sat redari moraju pregledati prostoriju 1 svaku uo€enu Stetu prijaviti nastavniku
ili voditelju smjene.
e pripremiti u¢ionicu za redovnu nastavu: oc€istiti $kolsku plocu, donijeti nastavna sredstva i pomagala i sl.



e odrzavaju red u u¢ionicama za vrijeme odmora i do dolaska nastavnika ili za vrijeme njegove privremene
odsutnosti
¢ u slucaju nediscipline za vrijeme odmora ili dok je odjeljenje ili grupa bez nastavnika, duzni su ucenike
prijaviti predmetnom nastavniku ili razredniku
e zadnji sat nastave redari su duzni pregledati ucionicu uz nazo¢nost nastavnika i svaku uocenu Stetu
prijaviti tajniku, razredniku ili voditelju smjene
e prijaviti nastavnicima odsutne uc¢enike poc¢etkom svakog sata
¢ 0 nadenim stvarima redari obavjeStavaju razrednika, a stvari dostavljaju na portu
e izvjescuju ravnatelja, voditelja smjene ili stru¢nu sluzbu o nedolasku nastavnika na nastavu najkasnije 10
minuta nakon Skolskog zvona za pocetak nastavnog sata,
¢ prijavljuju nastavnicima na poc¢etku svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,,
e izvjeS¢uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, uredaje,
nakit i sl.) odnose na portu,
¢ nakon zavrSetka zadnjeg nastavnog sata zajedno s nastavnikom napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ucionice, oSteéenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim oSteéenjima izvjeséuju
dezurnog nastavnika ili spremacicu.

Clanak 75.

Redare iz ¢lanka 72. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu (jednog od pocetka i drugog s
kraja abecede).

Redari koji ne izvrSe svoje obveze uredno, nastavit ¢e ih izvrSavati jo§ jedan tjedan.
IX. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 76.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.

Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme nastavnog sata, osim ako je u
tijeku pisani ispit znanja, izvodenje eksperimenta ili sli¢ne nastavne vjezbe.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba pokucati, a zatim
tiho u¢i 1 priop¢iti nastavniku razlog dolaska.

Zadacu zbog koje je doSao moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

) ) Clanak 77.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 78.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz ucionice.

Nastavnik ne smije ucenika udaljiti s nastavnog sata zbog ometanja nastave, te ako ne moze odrzati razrednu
disciplinu, ucenika upucuje stru¢nim suradnicama (pedagoginji, socijalnoj pedagoginji ili psihologinji).

O upudivanju ucenika iz nuznih razloga, nastavnik je duzan u E-dnevnik upisati biljeSku da je ucenik tijekom
sata upucen na razgovor u pedagosku sluzbu.

Stru¢na suradnica nakon obavljenog razgovora ucenika upucuje na nastavni sat te obavjeStava



razrednika/razrednicu (mailom ili osobno) o saznanju i obavljenom razgovoru Stru¢ne suradnice su duzne o
svakom individualnom razgovoru voditi biljeske u svom dnevniku rada i/ili u E-dnevniku (Dnevnik rada stru¢nih
suradnika).

X.DEZURSTVA

Clanak 79.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju dezurni nastavnici.

Nastavnici obavezno dezuraju na hodnicima od 7:15 do 20:25, za vrijeme malih i velikih odmora.

Mijesto, trajanje i na¢in dezurstva odreduje ravnatelj Skole.

Raspored dezurstava nastavnika odreduje voditelj smjene/ravnatelj i objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
Promjenu u rasporedu dezurstava moze napraviti samo voditelj smjene ili ravnatelj.

Clanak 80.

Obveze dezurnog nastavnika su:

e do¢i u Skolu 10 minuta prije pocetka svog prvog nastavnog sata u odredenom danu i na znak zvona za
pocetak svog sata uputiti se u razred,

e paziti na red i disciplinu u Skoli

e paziti da se poStuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavjestavati stru¢nu
sluzbu/ravnatelja

e U slucajevima uocenih situacija krSenja kuénog reda (naguravanja, nedozvoljeni ulasci i izlasci u¢enika,
vikanje, svadanje, psovanje, konzumacija nedozvoljenih sredstava ovisnosti i ostalih sumnjivih radnji i
ponasanja), o tome obavijestiti voditelja smjene, pedagoSku sluzbu i/ili ravnatelja te upisuju u knjigu
dezurstva

e postupati prema vaze¢im zakonima i pravilnicima u slucaju nasilja u Skoli.

e za vrijeme nastave odrzavati radnu atmosferu i duzni su kontrolirati ucenike u pridrzavanju reda i
discipline, te Cuvanju imovine.

e obilaziti uc¢ionice na tom katu, dostupne sanitarne ¢vorove i brinuti o redu i disciplini na istom

e skrbiti o redu na hodniku prilikom ulaska u Skolu

e Prijaviti osteCenja imovine i nedozvoljena ponasanja ucenika voditelju smjene, stru¢nom suradniku ili
ravnatelju

e obavijestiti ravnatelja, voditelja smjene ili pedagosku sluzbu o razredu kojemu nije organizirana nastava
(nema nastavnika viSe od 10 minuta), a u slucaju odsutnosti svih navedenih, deZzurni nastavnik moze
samostalno organizirati zamjene i nastavni proces,

e u knjigu dezurstva upisati svako krSenje ku¢nog reda, uniStavanje imovine, eventualno neprimjerena
ponasanja medu ucenicima i sl. i o bitnim zapazanjima obavijestiti ravnatelja ili stru¢nu sluzbu,

e U slucaju provale i krade iz prostora Skole pozvati policiju i o tome izvijestiti ravnatelja Skole, voditelja
smjene i/ili pedagosku sluzbu.

X1. PRAVILA SIGURNOSTI, ZASTITE I SPASAVANJA OSOBA I IMOVINE

Clanak 81.
Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su skrbiti za siguran i zdrav boravak 1 radu Skoli.



Clanak 82.
U svim pitanjima zdravlja uCenika Skola suraduje sa zdravstvenim ustanovama.

U ostvarivanju brige za zdravstvenu zastitu ucenici su duzni:

- pristupiti lije¢ni¢kim i drugim pregledima koje za njih organizira Skola
- podvrgnuti se cijepljenju protiv zaraznih bolesti ili preventivnog sprjecavanja bilo kakve bolesti
- sudjelovati u svim drugim mjerama kojima se zasti¢uje ili unapreduje zdravlje ucenika.

Clanak 83.
Ucenik koji se ozlijedi u $koli, duzan je ozljedu odmah prijaviti predmetnom ili dezurnom nastavniku i
razredniku.

Clanak 84.
U Skoli na vidljivim mjestima moraju biti istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoéi i
DrZavne uprave zastitu i spaSavanje.

Clanak 85.
Kljuceve glavnih i pomo¢nih ulaznih vrata Skole imaju ravnatelj, tajnik, domar i spremacice.

Kljuceve iz stavka prvog ovog ¢lanka mogu zaduzZiti i drugi radnici Skole kada to priroda poslova nalaze i kada
to odobri ravnatelj Skole, a o tome se vodi posebna evidencija koja se pohranjuje u tajniStvu Skole.

Kljucevi ostalih prostorija Skole nalaze se kod domara, tajnika/ce, spremacica i radnika zaduzenih za pojedinu
prostoriju.

Clanak 86.
Glavna ulazna vrata Skole na poéetku i na kraju radnog vremena otklju¢ava/zaklju¢ava domar/spremacica,.

Pomoc¢na ulazna vrata tijekom radnog vremena su zakljucana, otklju¢avaju ih samo za vrijeme velikih odmora
ovlasteni zaposlenici.

Po zavrSetku radnog vremena, svi kljucevi se odlazu na za to predvideno mjesto.

Clanak 87.
UCcionice 1 druge radne prostorije koriste se namjenski prema rasporedu utvrdenom godis$njim planom i
programom rada Skole.

U slucaju koriStenja ucionica ili drugih prostorija za roditeljske sastanke ili druge rasporedom nepredvidene
aktivnosti, nastavnik je duzan o tome obavijestiti voditeljicu smjene i spremacice koje skrbe o uredenju tih
prostorija.

Clanak 88.
Otkljucavanje i zakljuc¢avanje te nacin koristenja ucionica, praktikuma i drugih posebnih prostorija ureduju
sporazumno radnici koji koriste te prostori

Clanak 89.
Uredajima i opremom u prostoru Skole smiju rukovati jedino osposobljene i ovlastene osobe.

Clanak 90.
U rukovanju sluzbenim podacima i podacima koje prikupe izvrsavajuéi radne zadace radnici Skole odgovorni
su prema Zakonu o tajnosti podataka i Zakonu o zastiti osobnih podataka.



Svatko tko u prostoru Skole pronade izgubljen ili nemarno ostavljen §kolski dokument ili javnu §kolsku ispravu
duzan je istu odmah odnijeti u tajnistvo.

Clanak 91.
U virtualnom skolskom prostoru svatko je duzan postivati op¢a i posebna pravila ponasanja na Internetu.

Clanak 92.
Ucenici i radnici Skole u svom su stvaralackom radu duzni postivati Zakon o autorskom pravu i srodnim
pravima.

XI1. OBAVJESTAVANJE, OGLASAVANJE I RUKOVANJE SLUZBENOM POSTOM

Clanak 93.
Obavijesti i upute ucenicima, radnicima i roditeljima Skola u pravilu daje putem mreznih stranica, oglasne plo¢e
I dogovorene komunikacijske platforme, ponekad i oglasne knjige.

Navedene obavijesti i upute potpisuje ravnatelj, a objavljuju ih i dostavljaju osobe koje on za to ovlasti.
Clanak 94.
Radnici Skole, ucenici i roditelji trebaju redovito pratiti obavijesti na oglasnim plo¢ama u Skoli, na Skolskim

mreznim stranicama ili dogovorenim komunikacijskim platformama te u svojim elektronickim postanskim
sanduci¢ima za kontakt sa Skolom.

Clanak 95.
Skolski referent je obvezan §to je prije moguce proslijediti postu i e-postu zaprimljenu u Skoli radniku ili
uceni¢kom predstavniku kojem je poSiljka namijenjena.

Clanak 96.
Sluzbene postanske posiljke $to ih radnici i uéenicki predstavnici trebaju poslati, zaprima i $alje Skolski referent.

X111. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 97.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza svih radnika i u¢enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu obveze iz radnog odnosa.

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 98.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 99.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom red od 17. rujna 2013.



KLASA:

URBROJ:
Zagreb, 2025.
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Ljiljana KutleSa Jambrec€ina, prof.
Ovaj Pravilnik o Kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana godine, a
stupio na snagu dana . godine.
KLASA:
URBROJ:
Zagreb, 2025.
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA RAVNATELJICA

Ljiljana KutleSa Jambrecina, prof. Darinka Stampar Smaguc, prof.



