Na temelju ¢lanku 12. Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 30/09, 24/10, 22/13, 25/18 1 69/22) I ¢lanka 28.
i 91.a Statuta Obrtnicke $kole za osobne usluge, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 28. svibnja 2024. godine donosi
sljedeci:

POSLOVNIK O RADU

Tima za samovrednovanje Obrtni¢ke §kole za osobne usluge

I.  Opcée odredbe
Clanak 1.

Ovim poslovnikom o radu skolskog tima za samovrednovanje (u daljnjem tekstu: Poslovnik) Skole ureduje
se:

- sastav i nadleznost skolskog tima za samovrednovanje;

- pravilarada i djelokrug rada skolskog tima za samovrednovanje;

- nadin sazivanja, odrzavanja i odlu¢ivanja na sjednicama skolskog tima za samovrednovanje; druga
pitanja iz nadleznosti Skolskog tima za samovrednovanje.

Clanak 2.

Za operativnu provedbu procesa samovrednovanja u skoli ravnatelj imenuje Skolski tim za
Samovrednovanje.

1. Djelokrug rada
Clanak 3.
Skolski tim za samovrednovanje:
- koordinira proces samovrednovanja u suradnji s Povjerenstvom za kvalitetu;
- planira provedbu procesa samovrednovanja u suradnji s Povjerenstvom za kvalitetu;
-upravlja aktivnostima koje se provode u procesu samovrednovanja;
- 0 rezultatima aktivnosti koje se provode u procesu samovrednovanja izvjes¢uje Povjerenstvo za kvalitetu;
-sastavlja izvjes¢a o samovrednovanju i dostvalja ga Povjerenstvu za kvalitetu na usvajanje;
-koordinira provedbu planiranih unaprjedenja u suradnji s Povjerenstvom za kvalitetu;

-obavlja ostale poslove vezane uz kvalitetu odredene zakonskim i podzakonskim propisima i internim
aktima Skole.

I11.  Imenovanje skolskog tima za samovrednovanje

Clanak 4.
Ravnatelj Skole imenuje skolski tim za samovrednovanije.

Skolski tim za samovrednovanje ima tri ¢lana koji se imenuije iz reda nastavnika i stru¢nih suradnika.



Clanovi $kolskog tima za samovrednovanje biraju se na na¢in na koji se biraju ¢lanovi Skolskog
odbora iz reda nastavnika.

Jedan od tri ¢lana Skolskog tima za samovrednovanje je voditelj tima i koordinator
samovrednovanja, a bira se ve¢inskom odlukom ¢lanova.

V. Prava i duznosti clanova

Clanak 5.
Svaki ¢lan povjerenstva ima sljedeca prava i duznosti:
- sudjelovati u radu Skolskog tima za samovrednovanje
- podnositi prijedloge i postavljati pitanja;
- traziti obavijesti i objasnjenja;
- sudjelovati u izradi radnih materijala skolskog tima za samovrednovanje;
- donositi odluke ;

- obavljati i druge poslove po odluci voditelja tima, odnosno $kolskog tima za samovrednovanje.

V. Naéin rada na sjednicama

1. Sazivanje sjednice

Clanak 6.

Sjednice skolskog tima za samovrednovanje u pravilu organizira i saziva voditelj skolskog tima za
samovrednovanje. U slucaju njegove sprijecenosti, Sjednicu saziva i vodi ¢lan kojega odredi voditelj
tima za samovrednovanje.

Sjednice se odrzavaju po potrebi, a najmanje jednom godisnje, @ mogu Se odrzati ako je na sjednici
prisutna natpolovi¢na vecina ukupnog broja ¢lanova.

Clanovima $kolskog tima za samovrednovanije dostavlja se poziv s prijedlogom dnevnog reda i
dokumentacijom o kojima ¢e se raspravljati i donositi odluke, i to najkasnije dva dana prije datuma
zakazane sjednice.

Iznimo, sjednica se maze zakazati po hithom postupku.
Prilikom odrzavanja sjednice, moze se zakazati datum odrzavanja sljedece sjednice.

Sjednice $kolskog tima za samovrednovanje se odrzavaju u prostorijama Skole, a kada to okolnosti
zahtijevaju, sjednica se moze odrzati i video vezom.

2. Predsjedavanja i sudjelovanje
Clanak 7.

Sjednici skolskog tima za samovrednovanje predsjeda voditelj, a u njegovoj odsutnosti njegov
zamjenik iz reda ¢lanova kojeg on odredi.



3. Tijek sjednice i odlucivanje
Clanak 8.

Nakon otvaranja sjednice, voditelj skolskog tima za samovrednovanje utvrduje broj prisutnih
¢lanova te daje potrebna objasnjenja u vezi s radom sjednice.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim temama, i to onim redom koji je
prihvacen utvrdenim dnevnim redom.

Voditelj skolskog tima za samovrednovanje zaklju¢uje raspravu kad utvrdi da vise nema prijavljenih
govornika po posljednjoj temi dnevnog reda.

Clanak 9.
Skolski tim za samovrednovanje odlu¢uje odlukom ili preporukom.

Za donosenje odluka na sjednici potrebna je natpolovi¢na vecina od ukupnog broja ¢lanova skolskog
tima za samovrednovanje.

Glasovanje na sjednici je javno, dizanjem ruke ukoliko je ¢lan ,,za“, odnosno propustanjem dizanja
ruke ukoliko je pojedini ¢lan ,,protiv predlozene odluke ili preporuke.

Clan $kolskog tima za samovrednovanje ne moze biti suzdrzan prilikom glasovanja.

Odluka ili preporuka bit ¢e donesena ako je za nju glasala natpolovi¢na vec¢ina od ukupnog broja
¢lanova skolskog tima za samovrednovanje.

U slucaju da su na sjednici prisutna samo dva ¢lana skolskog tima za samovrednovanje, a glasovanje je
izjednaceno, kona¢nu odluku donosi predvoditelj sjednice.

VI.  Zapisnici
Clanak 10.
O radu sjednice skolskog tima za samovrednovanje vodi se Zapisnik.
Zapisnik vodi ¢lan tima kojeg za tu sjednicu odredi voditelj skolskog tima za samovrednovanje.

Zapisnik sadrzi podatke o prisutnim €lanovima, 0 dnevnom redu, o iznijetim prijedlozima i o
donesenim odlukama i preporukama.
U Zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o svakom pojedinom predmetu glasovanja.

Na pocetku svake sjednice verificira se zapisnik s prethodne sjednice, ako nema primjedbi. Ako
postoje primjedbe, unose se u novi zapisnik.

Usvojeni zapisnik potpisuje zapisni¢ar i predsjedavajuéi. lzvornici zapisnika cuvaju se u arhivi Skole.
VII. Mandat i opoziv ¢lanova Skolskog tima za samovrednovanje

Clanak 11.

Mandat ¢lanovima skolskog tima za samovrednovanije traje tri godine.



Mandat moze prestati:

- istekom
mandata;
- naosobni zahtjev ¢lana

VIIl. Zavrsne odredbe

Clanak 12.

Izmjene i dopune ovog poslovnika donose se po istom postupku kao i ovaj poslovnik.

Clanak 13.

Ovaj poslovnik stupa na snagu s danom njegovog donosenja i objavit ce se na oglasnoj ploci Skole
kao i na internetskoj stranici Skole.
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U Zagrebu, 28. svibanja 2024.godine

Predsjednica Skolskog odbora:

Ljiljana KutleSa Jambrec€ina, prof.



