Obrtnicka skola za osobne usluge
Savska c. 23

Zagreb
Tel. 4886-180; faks 4886181, e-mail: prva.obrtnicka@gmail.com

KLASA:007-01/22-02/03 —
URBROJ:251-302-05-22-1
U Zagrebu, 07. srpnja 2022

Na temelju ¢lanka 166. Statuta Obrtni¢ke $kole za osobne usluge, Zagreb, Savska 23, Skolski odbor donio je
na sjednici dana 07.07.2022. slijede¢i:

POSLOVNIK
o radu Skolskog odbora

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom o radu Skolskog odbora Obrtnitke $kole za osobne usluge, Savska cesta 23, Zagreb (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada Skolskog odbora kao organa upravljanja, sazivanje i odrZavanje

sjednica, utvrdivanje dnevnog reda, donoSenje odluka kao i sva druga pitanja znaCajna za rad Skolskog
odbora.

I1. NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 2.

Konstituirajuéu sjednicu novoizabranog Skolskog odbora saziva ravnatelj, najkasnije u roku od 15 dana nakon
§to je imenovana ve¢ina ¢lanova Skolskog odbora.

Konstituirajuéu sjednicu vodi najstariji &lan Skolskog odbora do izbora predsjednika.
Clanak 3.
Dnevni red konstituirajuée sjednice obavezno sadrzi:
- Izvjedce predsjedavatelja sjednica o imenovanim ¢lanovima Skolskog odbora
- Verifikacija mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora
- Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
Clanak 4.

Na prvoj, konstituirajucoj, sjednici Skolskog odbora vrdi se konstituiranje i izbor predsjednika i zamjenika,
ako je prisutna vecina ¢lanova Skolskog odbora.

Nakon izbora predsjednika i zamjenika, predsjednik preuzima vodenje sjednice.
Mandat ¢lanovim Skolskog odbora traje od dana konstituiranja.

Sjednice Skolskog odbora su javne.



Clanak 5.

erifikaciju mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj sjednice provjerom
identiteta pojedinog ¢lana s podacima iz akta o imenoyanju: o

Clanak 6.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moZe biti izabran svaki ¢lan Skolskog odbora
prema osobnoj ili prihvac¢enoj kandidaturi.

Predsjednik i zamjenik predsjednika $kolskog odbora biraju se na Cetiri godine.

O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora &lanovi Skolskog odbora glasuju
javno dizanjem ruke.

Nakon izbora predsjednika Skolskog odbora predsjedavatelj sjednice predaje predsjedniku dalje vodenje
sjednice Skolskog odbora.

O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duZan izvijestiti Osnivada najkasnije u roku do tri dana od dana
konstituiranja.

Clanak 7.
Skolski odbor radi na sjednicama.

Sjednice skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u sjediStu Skole.

Clanak 8.
Predsjednik Skolskog odbora priprema, saziva i vodi sjednicu.
U sludaju kada je predsjednik Skolskog odbora sprijeden, pripremu i vodenje sjednice obavlja njegov
zamjenik.

Clanak 9.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijeSenosti njegov
zamjenik.

Prijedlog za sazivanje moZe dati svaki &lan Skolskog odbora.

Predsjednik Skolskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora ako to trazi 1/3 ¢lanova Skolskog
odbora ili ravnatelj.

Ako predsjednik Skolskog odbora, u sluCaju iz stavka 3. ovog ¢lanka ne sazove sjednicu, a radi se o potrebi
hitnog odludivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlasten je sazvati ravnatelj Skole.

Clanak 10.

Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pisanom obliku s prijedlogom dnevnog reda i materijalima za
sjednicu, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moZe se sazvati/odrzati
usmeno, odnosno telefonskim putem ili putem video aplikacije.

Samo u iznimnim sludajevima predsjednik Skolskog odbora moZe odlugiti da se izjasnjavanje o osobito
vaznom, Zurnom i neodgodivom pitanju provede putem elektronicke poste.



iz stavka 3. ovog &lanka predsjednik Skolskog odbora je obvezan svim &lanovima Skolskog odbora
om poslati prijedlog odluke s materijalima i obrazloZenjem.

Clanovi Skolskog odbora obvezni su izjasniti se o odluci e-mailom u roku od 24 sata od primitka prijedloga
odluke. O rezultatima glasovanja svi ¢lanovi Skolskog odbora moraju biti obavijesteni.

O razlozima sazivanja sjednice putem e-maila, prijedlogu odluke, obrazloZenju odluke i nacinu glasovanja
svakog pOJedmog &lana Skolskog odbora sastavlja se zapisnik, koji &lanovi Skolskog odbora potvrduju na
svojoj prvoj redovnoj sjednici. Sastavni dio zapisnika &ini cjelokupna e-mail korespondencija.

Pozivi se dostavljaju svim &lanovima Skolskog odbora, ravnatelju $kole te po potrebi izvjestiteljima o
pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom
pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu plocu Skole u roku
odredenom u stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 11.

Za predloZeni dnevni red koji se moZe izmijeniti ili dopuniti, glasuje se, te se tako utvrdeni dnevni red ne
moZe viSe mijenjati tijekom sjednice.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda, prva to¢ka dnevnog reda je verifikacija zapisnika s prethodno odrZane
sjednice.

Clanak 12.

O radu Skolskog odbora na sjednici se vodi zapisnik.
Sjednica se moZe tonski snimati.
Zapisnik vodi tajnik Skole ili osoba koju odredi predSJednlk Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem.

Zapisnik potpisuje predsjednik Skolskog odbora i zapisnifar. Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora sadrZavati
sljedeée podatke:

. redni broj sjednice

. dan i mjesto odrZavanja sjednice

. vrijeme podetka odrZavanja sjednice

. imena nazo&nih ¢lanova Skolskog odbora

. imena drugih nazo¢nih na sjednici

. predloZeni i usvojeni dnevni red

. verifikaciju zapisnika s prethodne sjednice i eventualne primjedbe,
8. tijek razmatranja i rasprava s imenima sudionika
9. tijek odlu¢ivanja

10.zakljucke u svezi s pojedinim toékama
11.potpis zapisnidara i predsjednika
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Jedan primjerak zapisnika sa svim materijalima sa sjednice arhivira se u tajnitvu.
Clanak 13.

Skolski odbor odluCuje javnim glasovanjem, osim kada je statutom ili ovim Poslovnikom odredeno da se o
pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja3njavaju za ili protiv prijedloga.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasackom listi¢u zaokruZe redni broj ispred osobe ili prijedloga za koji glasuju.




Clanak 14.

Iski odbor odluduje veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice}
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili odbijen.
Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjedavajuci.
Clanak 15.
U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odluéivanja ravnatelj Skole.

Sjednicama Skolskog odbora mogu biti nazoéne i druge osobe koje pozovu predsjednik Skolskog odbora i
ravnatelj Skole, ili se pozovu prema zakljutku Skolskog odbora

Clanak 16.
Clan Skolskog odbora bit ée razrijesen &lanstva u Skolskom odboru i prije isteka mandata:

- kada to sam zatraZi

- kada njegovo razrjeSenje zatraZi tijelo koje ga je imenovalo u Skolski odbor

- kada Skolski odbor utvrdi da &lan ne ispunjava obveze utvrdene zakonom, osniva¢kim aktom ili statutom

- kada to zatraZi prosvjetni inspektor

- kada &lan imenovan od Nastavni¢kog vijeéa bude pravomoéno osuden ili kada protiv njega bude
pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o podinjenju kaznenog djela iz ¢lanka 106. Zakona,

- ako ponasanjem povrijedi ugled i obvezu koju obnasa

- bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice

- ako mu kao nastavniku ili struénom suradniku prestane radni odnos,

- ako djetetu &lana imenovanog od Vijeéa roditelja prestane status redovnog ucenika Skole.

Mandat ¢lanu ékolskovg odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku od 60 dana od dana kada je prestalo
Skolovanje ucenika u Skoli.

U slu¢aju razrjeSenja ¢lana Skolskog odbora novi ¢lan imenuje se u roku 30 dana i na vremensko razdoblje koje je
preostalo u mandatu &lanu Skolskog odbora koji je razrijesen.

Clanak 17.

RazrjeSenje Clana Skolskog odbora pokreée Skolski odbor, prosvjetni inspektor ili tijelo koje ga je imenovalo za
¢lana Skolskog odbora.

Razrjesenje ¢lana Skolskog odbora iz reda nastavnika i stru¢nih suradnika i razrjeSenje ¢lana Skolskog odbora iz

reda roditelja Nastavni¢ko vijece, odnosno Vijece roditelja utvrduju po istom postupku kao i imenovanje kandidata
za ¢lanove Skolskog odbora.

Clanak 18.

Skolski odbor moZe biti raspusten i prije isteka mandata ako ne ispunjava obveze utvrdene zakonom, aktom o

osnivanju ili statutom Skole ili ako te poslove obavlja na na¢in koji ne omogucuje redovito poslovanje i obavljanje
djelatnosti Skole.

Odluku o raspustanju Skolskog odbora donosi gradski ured nadleZzan za obrazovanje (u daljnjem tekstu: Gradski
ured).

Odlukom o raspustanju imenuje se Povjerenstvo koje privremeno zamjenjuje Skolski odbor.



Clanak 19.

Sjednice Skolskog odbora su javne i na njima moZe biti nazo¢an svaki radnik.
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Kad $kolski odbor rjedava pitanja u svezi s pravima i obvezama pojedinih radnika pravodobno ¢e ih obavijestiti o
mjestu i vremenu odrzavanja sjednice.

IIL. DJELOKRUG RADA SKOLSKOG ODBORA
Clanak 20.

Skolski odbor:
1. imenuje ravnatelja Skole uz suglasnost ministra nadleznog za obrazovanje (U daljnjem tekstu: ministar);
2. razrjeduje ravnatelja Skole;
3. donosi:
- Statut na prijedlog ravnatelja kole i uz prethodnu suglasnost Gradske skupétine Grada Zagreba;
- Poslovnik o radu Skolskog odbora;
- Kuéni red;
- Etic¢ki kodeks;
- Pravilnik o na&inu i postupku kojim se svim kandidatima za zapo$ljavanje u tkolskim ustanovama osigurava
jednaka dostupnost javnim sluzbama pod jednakim uvjetima, vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj,
odnosno kandidata koje je uputio Gradski ured, kao i odredbe vezane uz sastav posebnog povjerenstva koje
sudjeluje u procjeni kandidata, a na koji suglasnost daje Gradski ured
- odluku o osnivanju $kolskog sportskog drustva,
- gkolski kurikulum na prijedlog Nastavnitkog vije¢a i ravnatelja Skole;
- godi3nji plan i program rada na prijedlog ravnatelja $kole i nadzire njegovo izvriavanje;
- financijski plan, polugodiSnji i godignji obratun, na prijedlog ravnatelja Skole;
- druge op¢e akte Skole na prijedlog ravnatelja;
4. odluduje uz suglasnost Osnivaca :
- 0 stjecanju, optereivanju ili otudivanju nekretnina;
- 0 stjecanju, opterecivanju ili otudivanju pokretne imovine pojedinaéna vrijednost koje prelazi 70.000,00 kuna
bez PDV-a;
- o ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne imovine
pojedinagna vrijednost koja prelazi 70.000,00 kuna bez PDV-a;
- koristenju financijskih sredstava ostvarenih iz vlastitih prihoda;
- 0 davanju i uzimanju u zakup objekata i prostora, ili mijenjanju namjene objekata i prostora;
- o dugoroénom zaduZivanju i davanju jamstva za kreditno zaduzivanje;
- 0 izdavanju mjenica i drugih sredstava osiguranja placanja kojima vrijednost prelazi 70.000,00 kuna bez PDV-a;
5. odlucuje:
- 0 zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa;
- 0 upuéivanju radnika na ovlastenu prosudbu radne sposobnosti na prijedlog ravnatelja;
-0 ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne imovine
pojedinatna vrijednost koje je od 20.000,00 do 70.000,00 kuna bez PDV-a;
- 0 optereéivanju ili otudivanju pokretne imovine Skole vrijednost koje je od 20.000,00 do 70.000,00 kuna bez
PDV-a; - -
- 0 izdavanju mjenica i drugih sredstava osiguranja pla¢anja kojima vrijednost ne prelazi 70.000,00 kuna bez
PDV-a;
- uporabi dobiti u skladu s odlukama Osnivaca,
- u drugom stupnju o aktima koje Skola donosi na temelju javnih ovlasti ako zakonom, podzakonskim aktom ili
statutom nije odredeno drugo nadlezno tijelo;
6. predlaze Osnivacu:
- promjenu djelatnosti,
- donogenje drugih odluka u vezi s osnivagkim pravima;
7. razmatra:
- rezultate obrazovnog rada;
- prijedloge Vije¢a roditelja;
- predstavke i prijedloge gradana u vezi s radom Skole;



snivacu i ravnatelju prijedloge i miljenja o pitanjima vaZnim za rad i sigurnost u Skoli;

- ravnatelju Skole prethodnu suglasnost u vezi sa zasmvan]em i prestankom radnog odnosa u Skoli;
9. osniva: -

- uCenicku zadrugu;
- ucenicke klubove i drustva;
10. potvrduje:
- pravila ucenicke zadruge;
11. imenuje:
- ¢lanove zadruZnog odbora, voditelje sekcija i stru¢nog voditelja ueni¢ke zadruge na prijedlog Nastavnitkog
vije¢a i uz prethodnu suglasnost uprave zadruge.

Skolski odbor donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom i statutom.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana objave na oglasnoj plo&i Skole.

Predsje / Zzeikylk/og odbora:

Ljiljana Kutle$a Jambregina, prof.

Clanak 22.

171 Prav1ln1k objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana /- OQZ 2022. godine, a stupio je na snagu dana

2022. godine.
: Ravnateljica:
%/

)Darinka Stampar Smaguc, prof.

KLASA:007-01/22-02/03
URBROJ:251-302-05-22-1
U Zagrebu, 07. srpnja 2022



