Obrtnicka Skola za osobne usluge
Savska c. 23

Zagreb
Tel. 4886-180; faks 4886181, e-mail: prva.obrtnicka@gmail.com

KLASA:602-01/20-20/17
URBROJ:251-302-01-20-2
U Zagrebu 07. rujna 2020.godine.

Sukladno Uputama za sprjecavanje i suzbijanje COVID-19, vezano za rad predskolskih
ustanova, osnovnih i srednjih Skola koje je donio Hrvatski zavod za javno zdravstvo i
Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske od dana 24.08.2020.g., Modelima i
preporukama za rad u uvjetima povezanim s COVID — 19 (MODEL A: nastava s¢ u veéem
djelu provodi u ¥koli, a iznimno za pojedine skupine uenike i pojedine skupine predmeta na
daljinu, MODEL B: mjeSoviti oblik nastave — nastava se provodi dijelom u Skoli, dijelom na
daljinu, MODEL C: nastava se provodi na daljinu) te temeljem ¢lanka 56. Statuta Obrtnicke
$kole za osobne usluge Ravnateljica Skole donosi slijedeci:

PROTOKOL POSTUPANJA OBRTNICKE SKOLE ZA OSOBNE USLUGE
U SK. GOD. 2020./2021. U IZMIJENJENIM UVJETIMA RADA ZA VRIJEME
COVID-19

L UvOD

Skola je obvezna provoditi preporuke 1 upute Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i
Ministarstva znanosti i obrazovanja prilagodene svojim specifiénim uvjetima rada te opce

mjere sprje¢avanja Sirenja zaraze virusom COVID -19.

Rad $kole je organiziran na nacin da se osigura u to vecoj mjeri sOcij alno distanciranje (fizi¢ki
razmak) kao i pojatana osobna higijena svih osoba za vrijeme boravka u $koli te higijena

prostora.

I1. OSNOVNE MJERE I MODEL NASTAVE

U Obrtnitkoj koli za osobne usluge, Zagreb se u skladu s ovim Protokolom i do opoziva
provodi MODELA A nastave, a koji ukljuduje slijedece:

» Nastava se u pravilu provodi u Skoli



>

Iznimno, nastava se provodi na daljinu za pojedine skupine udenika (vulnerabilne
skupine i kod odredenih oblika nastave prema procjeni Skole i specifi¢nosti predmeta
te broj ucenika, a kod kojih nije moguce izbjeci fizicki kontakt u¢enika iz vise razrednih
odjela). U slu¢aju uvodenja nastave na daljinu u navedenim slu¢ajevima, o istom se

zasebno obavjestavaju ucenici i nastavnici.

Svi su ugenici i djelatnici Skole duzni postovati osnovne mjere kako slijedi:

vV V V

Upoznavanje s Protokolom putem sluZbene web stranice Skole i sata razrednika
Odrzavanje potrebnog preporuenog fizi¢kog razmaka za vrijeme boravka u Skoli
Obavezna pojacana higijena/dezinfekcija ruku

PridrZavanje svih mjera u uputa odredenih ovim Protokolom ili i pisanim i usmenim

obavijestima u Skoli

2.1. NASTAVA NA DALJINU U SLUCAJU SAMOIZOLACIE UCENIKA/RAZREDA ILI
POJEDINIH SKUPINA UCENIKA

>

>

>

III.

U slucaju samoizolacije udenika i/ili cijelog razrednog odjela, kao i pojedinih skupina
udenika kojima se jedino moZze provoditi nastava na daljinu, potrebno je tim ucenicima
osigurati nastavu na daljinu, na platformi Microsoft Teams.

Razrednici kreiraju virtualne razrede, a sva pravila pohadanja nastave u Skoli vrijede 1
nastavu na daljinu.

Ugenici su tijekom nastave na daljinu obavezni pohadati nastavu na daljinu prema
planiranom i unaprijed odredenom rasporedu sati, te su obavezni ispunjavati sve
Skolske zadatke.

MASKE I DEZINFEKCIJSKA SREDSTVA

Ugenici i djelatnici Skole duzni su nositi zastitne maske te provoditi higijenu i dezinfekciju

ruku u ovim Protokolom predvidenim situacijama.

Perive maske (2 komada), osigurane od strane Osnivaca podijeliti ¢e se uéenicima prvog dana

nastave,

Utenici i djelatnici Skole duZni su nositi maske u svim unutarnjim prostorijama Skole

ukljutujuéi i hodnike i sanitarne &vorove i to od trenutka ulaska u $kolsku zgradu pa sve do

trenutka izlaska iz $kolske zgrade.



Ucenici i nastavnici duZni su nositi zastitne maske u svim udionicama u kojima nije moguce
drzati razmak od preporucena 2 metra. Predmetni nastavnik ¢e obavijestiti u¢enike o potrebi

no¥enja zatitnih maski u pojedinoj utionici ovisno o veli€ini u¢ionice i broju ucenika.

Za sludaj da ulenik ili djelatnik ne moze nositi zadtitnu masku iz medicinskih razloga, o tome
je duzan obavijestiti razrednika ili ravnateljicu Skole te predo¢iti potvrdu obiteljskog lije¢nika

o nemoguénosti nosenja zastitne maske.
Dezinficijensi se nalaze na oba ulaza u Skolu te po potrebi i u u¢ionicama.

Barijere za dezinfekciju potplata nalaze se na oba ulaza u $kolsku zgradu.

IV. ORGANIZACIJA RADA

Skola ¢e raditi u dosadasnje dvije smjene: prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj.

Uctenicima je omoguéen ulaz u Skolsku zgradu od 7,15 h za prijepodnevnu smjenu, 0dnosno

14,15 h za poslijepodnevnu smjenu.

Izmedu dviju smjena, u vremenu od 13,10 h do 14,00 h, svakodnevno ¢e se obavljati temeljita

dezinfekcija cijelog $kolskog prostora.

Svaka odgojno-obrazovna skupina odnosno razredni odjel boravi u jednoj odgovarajucoj
prostoriji, izbjegava se fizicki kontakt s udenicima drugih razrednih odjela i drugim

djelatnicima skole.

Utenici ne mijenjaju u¢ionicu niti u predmetnoj nastavi osim ako je to zaista nuzno i ako je

dozvoljeno od strane Skole.

Uéenici koji borave u u¢ionici koja se nalazi u prizemlju zgrade ulaze u gkolu kroz straznji ulaz
(od strane SC-a).

Ugenici koji borave u u¢ionici koja se nalazi na prvom ili drugom katu zgrade ulaze kroz glavni

ulaz (od strane Savske ceste).

V. ULAZAK 1 IZLAZAK 1Z SKOLSKE ZGRADE

Skola ée osigurati protok/dolazak $to manjeg broja osoba, kako na ulazu u ustanovu, takoiu

unutarnjim prostorima ustanove.

Ulazak u ¥kolsku zgradu i boravak u istoj omogucen je samo udenicima i djelatnicima Skole.



Zabranjen je ulaz u Skolu slijede¢im osobama:

> Koje imaju simptome zarazne bolesti (npr. poviSena tjelesna temperatura, kasalj,
potedkoée u disanju, poremecaj njuha i okusa, grlobolja, proljev, povracanje)
» Kojima je izreCena mjera samoizolacije

» Koje imaju saznanja da su zarazeni s COVID-19

Roditelji/skrbnici u pravilu ne ulaze u Skolsku zgradu osim iznimno i u opravdanim
slutajevima i komuniciraju s osobljem $kole $to je viSe moguce putem telefona i elektronicke

poste.

Informacije o $kolovanju i vladanju ulenika roditelji ce dobivati telefonskim putem od

razrednika.

Poslovi Skole koji se odnose na organizacijsko funkcioniranje ili koje Skola obavlja u okviru

svojih javnih ovlasti, izvrSavaju se u pravilu online komunikacijom.

U slugaju da se poslovi ne mogu izvrsiti putem on line komunikacije, a iz sluzbenih razloga,

moguce je ulazak u Skolu na nadin kako slijedi:

> Dostava i podte preuzimaju se na ulazu u $kolsku zgradu, osim preporucene poste
» Ostale osobe koje ulaze u 8kolu iz sluzbenih razloga duzne su postovati sve higijenske
standarde odredene ovim Protokolom $to obuhvaca obaveznu dezinfekciju ruku i

nosenje zastitnih maski u unutarnjem prostoru Skole

Skola vodi evidenciju ulazaka/izlazaka svih osoba koje u nju ulaze/izlaze.

Mjere za ucenike:

Prije dolaska u $kolu ugenici su obvezni izmjeriti tjelesnu temperaturu kod kuce.

Od trenutka ulaska u $kolu do trenutka izlaska iz $kole uenici su obvezni nositi zastitne maske

za lice. N

Prilikom ulaska u prostor 8kole ovlasteni djelatnik Skole udenicima dezinficira ruke s
dezinficijensom koji su postavljeni na ulazima ili dezinficiraju ruke sami na samostojecim

beskontaktnim dezinficijensima uz nadzor ovlastenog djelatnika Skole.
Za vrijeme nastavnog sata nije dozvoljen izlazak uenika u druge prostore Skole osim u toalet.

Udenici prolaze $kolskim hodnicima najkratom uobicajenom rutom poStujuéi pri tome
potreban razmak od 1,5 m.



Komunikacija s knjiZznicom radi posudbe knjiga te tajnistvom i uteni¢kom referadom radi
izdavanja potvrda obavljat ¢e se na nadin s kojim ¢e ucenici biti upoznati od strane razrednika

na podetku §kolske godine.

Mjere za djelatnike:
Djelatnici $kole ulaze z zgradu ¥kole iskljugivo na glavni ulaz (od strane Savske ceste).
Prije ulaska u Skolu ovlasteni djelatnik Skole djelatnicima dezinficira ruke 1 mjeri tjelesnu

temperaturu.
Dielatnici su obvezni nositi zastitne maske u sljede¢im slu¢ajevima:
- nastavnici za vrijeme nastave u ucionici
- nastavnici do dolaska roditelja oboljelog ucenika koji razvije simptome COVID-a
(u ovom sludaju nastavnik je obvezan koristiti i vizir i jednokratnu pregacu),

- djelatnici kod medusobne komunikacije (iako se preporucuje komunikacija

prvenstveno na daljinu).

- djelatnici kod prolaska hodnicima i u prostoru zbornice (prostor zbornice koristi se

samo u nuznim slu¢ajevima).

7astitne maske se preporucuju djelatnicima s kroni¢nim bolestima koje mogu dovesti do
tezih oblika bolesti COVID-19 osim ako im zdravstveno stanje onemoguéuje nosenje zastitne

maske.

VIL. PROSTORNI UVJETII ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD:

Nastava se odvija u pravilu u $to manje uionica (dvosat) prema rasporedu o kojem ¢ée ucenici

i nastavnici biti obavijesteni prvi dan Skole.

Ucéenici ulaze u Skolu na ulaza koji je predviden rasporedom i odmah ulaze u ucionice.
Utionice se obavezno &iste/dezinficiraju prije ulaska drugog razrednog odjela.

Ugenici u vrijeme odmora borave u udionici uz prisustvu nastavnika.

Ukenici koriste sanitarni ¢vor na na¢in da se u jednom WC-u istovremeno nalazi broj uCenika
maksimalno jednak broju na upozorenju istaknutom na vratima ulaska u WC. Ugenici koji stoje

u redu ispred WC-a duzni su postovati fizi¢ki razmak od 1,5 m.



VIII. INTERNA KOMUNIKACIJA IZMEDU DJELATNIKA

Komunikacija izmedu djelatnika odvija se na na¢in da se, ukoliko je moguce, §to vise
izbjegavaju bliski kontakti te se preporuduje usmjeravanje poslovanja putem telefona,

elektronicke poste i skenera.

U medusobnom kontaktu djelatnici moraju nositi maske za lice.

IX. OKUPLJANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH RADNIKA U SKOLI

Nastavnici tijekom radnog dana borave uglavnom u uéionici ili svom kabinetu. Nastavnici i
stru¢ni suradnici ne okupljaju se u zbornici. U zbornici smiju boraviti samo ako koriste

fotokopirni aparat i/ili aparat za kavu ili uzimaju osobne stvari iz svog osobnog ormarica.

Preporuéa se $to manje fizi¢kih kontakata izmedu odgojno — obrazovnih djelatnika medusobno

kao i s ostalim djelatnicima Skole. Preporuca se stalna i Sto Cedca on line komunikacija.

Obvezna je komunikacija nastavnika s roditeljima udenika kako bi se ukazalo na napredovanje

uéenika i/ili mozebitne poteskoée. U toj komunikaciji klju¢na je uloga razrednika.

X. DODATNI PROTOKOLI I EVIDENCIJE

Skola vodi sljedeée evidencije:

» Evidenciju ulazaka i izlazaka iz Skole
> Bvidenciju o vrijednostima izmjerene tjelesne temperature i eventualnom postojanju
respiratornih simptoma.

> Bvidenciju ¢idéenja Skolskih sanitarnih ¢vorova

XI. CISCENJE I DEZINFEKCIJA PROSTORA

Skola ¢e svakodnevno vrsiti pojadane mjere &idéenja, dezinfekeije i provjetravanja Skolskog
prostora sukladno uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti 1

obrazovanja.

Za vrijeme nastave i tijekom radnog vremena $kole zabranjeno je ukljucivati klimatizacijske

uredaje koji izazivaju kovitlanje zraka.

Skola ¢e vriiti pojatano provjetravanje prostorija.



Dezinficijensi za ruke smjeSteni su na glavnom i boénom ulazu te na ulazu u svaku Skolsku

prostoriju ili u¢ionicu.
Na ulazima se nalaze i barijere za obaveznu dezinfekciju potplata.

Cidéenje, popravei 1 sliéno provodi se u periodu dok su ucenici izvan odgojno-obrazovne

skupine odnosno razreda.

XII. POSTUPANJE U SLUCAJU SUMNJE NA ZARAZU

U slugaju da se znakovi zaraze jave tijekom boravka u Skoli:

» TUdenik - izolirati ¢e se u za to predvidenu prostoriju (8kolska knjiZnica), do dolaska
roditelja

» Djelatnik — odmah napusta ustanovu

Roditelji/skrbnici uéenika duzni su, ZURNO, obavijestiti Skolu o provedenom testiranju na
COVID-19 kod udenika Skole te o rezultatima istog.

Djelatnici Skole duzni su, ZURNO, obavijestiti Ravnateljicu Skole da ako im je odredeno ili

provedeno testiranje na COVID-19 te o rezultatima istog.

XIII. RAD ADMINISTRATIVNOG OSOBLJA

Sukladno uputama, preporuca se online i/ili telefonska komunikacija administrativnog osoblja

u medusobnom radu te u radu s ostalim djelatnicima Skole, ugenicima i strankama.
Potvrde za uéenike (potvrde o Skolovanju u razne svrhe):

» Ucenik ili roditelj/skrbnik zahtjev za izdavanje potvrde u pravilu $alju putem e-maila:
ucenicka.referada@gmail.com ili puten telefona 01/4886-180
> Zahtjev za izdavanje potvrde mora obavezno sadrzavati ime i prezime udenika, razred,

OIB te svrhu u koju se potvrda izdaje

Y

Administratorica $kole izdaje potvrde te ju povratno dostavlja putem maila

> Iznimno, ako nije moguca dostava potvrde putem e-maila ista se moze predati i fizi¢ki
osobi koju ju je zatrazila ili razredniku utenika za koju se potvrda izdaje

» Ugenici bi ueni¢ku referadu kao i sve druge administrativne i uredske prostore Skole

trebali posjeéivati §to je manje moguce



Rad sa strankama provodi se u pravilu online komunikacijom, iznimno i u kancelarijama uz

obvezno nofenje zastitnih maski za lice.

XIV. RAD TEHNICKOG OSOBLJA

Tehnicko osoblje Skole ¢ine domar i spremacice.

Domar i spremacice rade u dvije smijene kao 1 Skola i to 2 osobe u jutarnjoj smjeni (domar i
jedna spremacica) i 1 - 2 osobe u popodnevnoj smjeni (jedna do dvije spremacice) u periodu
od 7,00 h do 22,00 h svakog radnog dana.

Obveze tehni¢kog osoblja su:

> Cesto provjetravanje $kolskih prostorija
> Uobicajeno &is¢enje i dezinfekeija Skolskog prostora
> Pracenje rasporeda sati nastave te u periodu izmjene razrednih odjela u pojedinoj

udionici vrsiti ¢is¢enje i dezinfekeiju

A4

Provjeravati dostupnost potrebnih dezinficijensa 1 jednokatnih ubrusa za ruke

Y

Prema potrebi vriiti svakodnevnu dezinfekeiju nastavnog materijala i opreme
» Nadzirati ulazak udenika, drugog osoblja i stranaka u Skolu te dezinficirati ili nadzirati

koridtenje dezinficijensa za ruke za sve ucenike, djelatnike i posjetitelje Skole

XV. ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Protokol stupa na snagu i primjenjuje se datumom donosenja.

Ovaj je Protokol donesen u skladu s trenutnom epidemioloskom situacijom, preporukama,
mjerama i uputama te ¢e se mo¢i mijenjati i uskladivati po potrebi i u skladu s novodonesenim

preporukama ovisno o razvoju epidemiologke situacije na regionalnoj ili drzavnoj razini.

Ovaj se Protokol objavljuje na sluzbenoj web stranici Skole.
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