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Qbrinicha §kola za osobne ushuge
Saveke o 23

Zagreb
Tal. 4886-180; faks 4B86181, e-mail: obrinickaskola@skolet-com.hr

U skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 139./10.) i
Hankom 1. Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti {(Narodne
novine br. 78./11.) ravnatelj Obrinicke Skole za osobne usluge, donosi 29.03.2012.

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OBRTNICKDJ SKOLI ZA OSOBNE USLUGE

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba i usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad skole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Obrtnickoj Skoli za osobne usluge,
Zagreb, Savska 23 (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom
Skole nije uredeno drugaéije.

Clanak 2.

Ravnatelj $kole pokrede postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuja $kolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i
usluga mogu predloZiti svi radnici u Skoli, strutna tijela u Skoli, i Skolski odbor, osim ako
posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Osoba keju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je pribavijanje
predloZene ugovorne obveze u skladu sa vaZeéim financijskim planom i planom nabave
skole.

Ukoliko osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predicZena ugovorna obveza
1ije u skladu sa vaZedim financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu shvezu
ravnatelj Skole duZan je odbaciti ili predlo#iti Skolskom odboru promjenu financijskog
plana i plana nabave.

(lanak 4.
Nakon §to osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi da je predloZena ugovorna

obveza u skladu sa vazedim financijskim planom i planom nabave Skole, ravnatelj donosi
odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.



Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju Skolu,
ravnatel] Skole dufan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignut
nabavom, odnosno ugovornim cbvezama.

Clanak 5.

Prijedlog za nabavu opreme, koristenje ushiga, radove, za koje nije potrebna
procedura javne nabave, daje radnik Skole, strutno tijelo i dr. s priloZzenom
narud¥benicom, penudom ili ugovorom, ravnatelju Skole,

Ako je prijedlog u skladu s financijskim planom, proralunom odnosno planom
nabave, ravnatelj odobrava narudZbu/sklapanje ugovora.

Clanak 6.

Prijedlog za nabavu opreme, koriftenje usluga, radove, za koji podlijeZu
proceduri javne nabave, daje radnik Skole, struéno tijelo i dr.

Rafunovotkinja provjerava uskladenost prijedloga s planom nabave |
financijskim planom.

Predlagatel] prilaZe potrebnu dokumentaciju, a provieru je li dokumentacija u
skladu s propisima vréi tajnica Skole, u roku 30 dana od dostave prijedloga.

Ako je dokumentacija u skladu s propisima ravnatelj pokrede postupak javne
nabave obiavom natjecaja.

Clanak 7.

Sve radnje u postupku iz ¢lanka 5. 1 6. obavljaju se u roku 8 dana za pojedinu
radnju odnosno obvezu, ako nisu utvrdeni posebni rokovl

Clanak 8,

Procedura stupa na snagu danom donodenja.

KLASA: 602-01/12-02/09
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Zagreb, 29.03.2012




